TRIVIS — Stiedni $kola vefejnopravni T¥ebechovice pod Orebem, s.r.o.
Heldovo namésti 231 , 503 46 Trebechovice pod Orebem
OR vedeny Krajskym soudem v Hradci Kralové oddil ¢ vlozka 21588
Tel.: 495593 074 E-mail: trebechovice@trivis.cz 1CO 274 82 073

Provozni rad teoretické vvuky

PRILOHA & 1

I. Udaje o zarizeni

Nazev organizace: Trivis — Stfedni $kola vefejnopravni, Tfebechovice pod Orebem, s.r.0.
Telefon: 495 593 074

E-mail Skoly: tfebechovice@trivis.cz

I1CO: 274 82 073

Reditelka stfedni $koly: Mgr. Stanislava Stlova

Zastupce feditelky stfedni Skoly: Mgr. Ales Zidka

Typ Skoly: stfedni Skola

Kapacita Skoly: 420 zak (z toho 240 denni studium, 180 dalkové studium)

Adresa $koly: Trivis — SSV, Heldovo namésti 231, 503 46 Trebechovice pod Orebem

I1. Provoz a vnitini rezim $koly ( § 26 §kolského zakona )

Vstup do objektu Skoly

Vstup do objektu Skoly je zabezpecen elektronicky. Vyucujici, zaméstnanci a Zaci vstupuji do
objektu a budov Skoly pomoci ¢ipu ¢i ITIC - ISIC karty (funguji po odeméeni klasickych
zamk), vyucujici disponuji kédem pro vjezd do objektu $koly hlavni branou.

Vstupni branka do objektu skoly
e odemyka v 6,30 hod. pan $kolnik
e zamyka nejpozdéji v 15,30 hod. pani sekretarka.

Brana do objektu skoly
* Vyulujici a zaméstnanci disponuji kédem pro otevieni brany a maji tak
umoznény vjezd do objektu Skoly.

Vyukova budova skoly
e otevirda v 7,05 hodin pan $kolnik, tj. 30 minut pfed za¢atkem vyu¢ovani,
e zamyka nejdéle v 15,20 hod. po posledni vyucovaci hodiné pani uklize¢ka na
vyukové budové.

Spravni budova skoly
e odemyka v 6,45 hod. pan $kolnik,

e zamyka v 15,30 hod. pani sekretdika, pozd&ji pani uklizetka na spravni
budove.



- Navstévy vstupuji do spravni budovy po ohléSeni se na sekretariatu $koly. Sekretarka
feditelky Skoly umozni vstup navstévam a cizim osobam, elektronické otevieni dvefi
(elektronicky vstup funguje az po odeméeni klasického zamku).

- Témito dvefmi vstupuji a odchazeji z budovy skoly Z4ci v mimoféadnych situacich.

Vnitini rezim $koly

- Vnitini organizace $koly je délena na teoretické vyucovani a dobu pred vyuCovanim,
po vyucovani a ob&€dovou pauzu. V teoretickém vyucovani je zakladni jednotkou tiida
a jeji déleni. Pocty ki jsou dany zékonem. Délka vyuCovaci hodiny v teoretickém
vyucovani je 45 minut. Podrobnosti teoretického vyuovani jsou stanoveny v § 26
Skolského zakona.

Po zvonéni na vyuku musi byt Zéci na svém misté a byt pfipraveni k zahdjeni vyuky.
Vyucujici odchazeji do tiid na vyuku okamzité po zazvonéni, nenechavaji tiidu
v pribé¢hu hodiny bez dozoru.

- Na zac¢atku vyu€ovani musi byt Zaci na svém misté v ucebné, béhem vyucovaci doby
nesmi opoustét u¢ebnu a budovu $koly bez souhlasu pedagogického pracovnika. Do
odbornych uceben vstupuji Zaci jen za pfitomnosti vyucujiciho. V pfipadé zmény
uceben v priubéhu vyuky béhem dne Zaci opoustéji ucebnu vzdy po jejim tklidu. Po
skonCeni vyuky opoustéji Z4ci za dohledu vyucujiciho uéebnu ukéznénd a zanechaji ji
Vv naprostém pofadku. V ptipadé posledni vyucovaci hodiny v dané ugebné odchazeji
zaci do Saten aZ po uklidu tiidy — vyudujici zodpovida za kontrolu tklidu t¥idy zaky
(vypnuti PC + dataprojektoru, zavieni oken, zhasnuti svétla, zvednuti Zidli, umyti
tabule, klidu lavic apod.)

- VyuCujici disledné dba, aby Zaci v ugebné ICT a v odbornych u¢ebnach dodrzovali
fad ucebny a respektovali zvysené naroky na Cistotu v téchto u¢ebnach (pfezouvani,
zékaz jidla a piti).

- Pfi odchodu ze 3koly si z4ci ukladaji prezivky v Satnich skiinkach. Vyuéujici posledni
vyucovaci hodiny si ovéfi stav 3atny po odchodu z4ki.

- Zaci maji zakézano opoustét o piestavkéch arel Skoly. Tento zékaz se netyka volnych
hodin (ob&dova pauza), tzn., 7e za bezpecnost zaki v této dobé skola nezodpovida.

- Piehled pfitomnosti zakid/ jejich absence na vyuce zaznamenavaji vyudujici
jednotlivych vyugovacich hodin v elektronické tiidni knize v systému Bakalar.

- Tridni u¢itel zajist'uje informovanost své tfidy tykajici se chodu koly, denni vyuky &i
pfip. suplovani — dozori v hodinach, mimofadnych akcich. Rozpis suplovani je pro
zaky vyvéSeny na chodbé skoly, kde je dostupny viem Zakiim. Rozpis suplovani je
dale vSem pfistupny na webovych strankach skoly.



Povinnosti Zakovské sluzby

Tiidni ucitel si stanovi na kazdy tyden sluzbu dvou Zakii — viz rodni rozpis: sluzbu na aktualni

tyden tiidni ucitel zapiSe do tfidni knihy v systému Bakalaf a vyvési na nasténce ve tiidé x
nebo zapise na tabuli v kmenové t¥idg,

pfed zahdjenim vyuky piipravi sluzba pomucky, které jsou vyucujicim pozadovény,
napise na tabuli datum a Cislo hodiny a p#i pichodu vyucujiciho nahlasi chybgjici
zaky

dohlizi na poradek ve t¥{d&, utira tabuli

zavira okna pfi odchodu z u¢ebny, zhasina svétla

oznamuje zavady a poskozeni zafizeni uéebny a jejiho vybaveni tiidnimu uciteli

hlési nepfitomnost vyucujiciho nejpozdEji do S minut po zahajeni vyuky u zastupce
feditelky Skoly, pfip. v kancelati skoly &i feditelce Skoly

po skonCeni vyuky provede kontrolu uCebny, zapomenuté véci odevzda
pedagogickému pracovnikovi, ktery ma dozor

Povinnosti ucitelské sluzby

dozor nad Zaky po dobu vyuky je zabezpecen pfitomnosti vyucujiciho v hodinéch, o
prestavkach je stanoven rozpisem dozorti

pedagogicky dozor pied 1.vyucovaci hodinou za&ind v 7,20 hod.

Vv pfipadé, Ze vyulujici odchazi se t¥idou na prednasku do jiné t¥idy, zodpovida za
zamcCeni t¢ konkrétni tfidy dle rozvrhu tiidy, kde maji Zaci ucebni pomucky a své
osobni véci

ucitelsky dozor je zajistén také pfi vsech akcich organizovanych $kolou, tento dozor je
vzdy konkrétné uréen

Organizace hliSeni zivad

Pokud se na budové vyskytne zavada, oznamuje ji vyucujici, kterému byla nahlasena,

v sekretariatu $koly, piipadné vedeni Skoly.

V pfipad€ urgentni zévady na kterékoli budové v arealu Skoly:

vyucujici neprodlené informuje feditelku Skoly nebo zastupce skoly
v jejich nepfitomnosti oznamuje zdvadu v kancelafi Skoly u asistentky feditele, ktera
informuje $kolnika

Postup v piipadé ztraty, odcizeni véci

Pokud Zak nahlasi vyuéujicimu ztratu svych osobnich véci, provéi vyucujici vzniklou

situaci, informuje z4stupce feditelky Skoly na budové a oddéleni Méstské Policie. Dile
postupuje podle informaci Policie. VyucCujici sepiSe o nahlasené ztrate zépis a odevzda jej
zastupci feditelky, lze prilozit kopii zapisu Policie. Vyucujici soutasné informuje t¥idniho
ucitele.

Postup v pFipadé poskozeni majetku Skoly ze strany zaki

Zéakladni informace viz. ,.Skolni rad“, oddil VII.



Kazdy zak osobné zodpovida za ptidélené misto ve t¥idé, za uéebni pomiicky a veskeré skolni
zafizeni, s nimz pfiSel do styku. Poskodi-li zak imysIné& nebo z nedbalosti §kolni majetek, je
povinen uhradit zpisobenou $kodu nebo zabezpe¢it uvedeni véci do puvodniho stavu.

Exkurze, vyuka mimo budovu $koly

Pii dil¢ich exkurzich jednotlivych téid nebo vyuce mimo budovu $koly vyucujici tuto
skute¢nost pfedem nahlési zastupci feditelky Mgr. Zidkovi. Vyucujici uvede ¢as a misto, kde
se bude tfida v jeho doprovodu vyskytovat, a pfedem zéky poudi o bezpeéném pohybu a
chovani. Vyutujici ru¢i za zaméeni tfidy, ve které si zaci nechali u¢ebni pomtcky ¢i osobni
vecl.

Pfi celodennich exkurzich, $kolnich vyletech a sportovnich kurzech se vyugujici idi pokyny
BOZP vydanymi feditelkou koly. Exkurze se konaji na zaklad& pisemné Zadosti, ktera byla
schvélena feditelkou $koly. U $kolnich vyletii a exkurzi je nutné Zadost podat v dostatecném
Casovém predstihu, min. 1 tyden pfedem.

Organizace hlaseni urazi:

Dojde-li v prostorach skoly, pii vyuce TV a pfi ostatnich akcich $koly ke zranéni zéka, je

tfeba postupovat néasledujicim zpiisobem:

a) Prvni pomoc mu bude poskytnuta:

- vtelocviené uditelem TV (Iékarnicka je u vyuéujicich TV),

- Vucebnédch ucitelem, ktery zde prave vyucuje (Iékarni¢ka je v predsini kabinetu uciteli
vSeobecné vzdélavacich predméti)

- pfi ostatnich akcich $koly kterymkoliv pracovnikem Skoly, ktery je nejblize, a
pedagogickym dozorem.

b) Podle stupné poranéni zajisti ten, kdo provedl prvni pomoc, dalsi postupy:

- pfi velmi vaZzném urazu zavola z4chrannou sluzbu nebo lékare, informuje rodiCe, feditelku
Skoly, v ostatnich piipadech informuje rodi¢e a bud’ zajisti odvoz zranéného k lékaii a
rodice si zdka u lékate vyzvednou, nebo Jeho oSetfeni rodice zajisti sami.

Evidence urazi:

Pedagogi¢ti pracovnici respektuji a ¥idi se Vyhlaskou ¢&. 64/ 2005 Sb., o evidenci urazi déti,
zaki a studentd, ve znéni dalsich zékoni:

a) pracovnik, ktery byl pfitomen u Urazu, zapiSe zdznam o urazu do knihy trazi a zapis o
urazu, ve spolupréci s asistentkou feditelky Skoly vyplni formulaf v elektronické podobé
pfipadné provede zdznam do knihy trazii a sepise zapis o urazu vyucujici, ktery kona na
budové dozor (v&etnd vyplnéni formulate v elektronické podobé ve spolupraci
s asistentkou feditelky $koly)

b) pokud byl zdk oSetfen lékafem a 1é¢ba si vyzada vice dnil, je 74k nebo jeho zakonny
zastupce povinen nahlésit tuto skute¢nost tfdnimu ugiteli, ZRTV nebo asistentce feditelky
Skoly, a to tyz den nebo v den nasledujici, a dolozit tiskopisem ,,Potvrzeni o oSetieni
zéka™.

¢) Zéaznam o trazu $kola vyhotovuje, jde-li o:

- Uraz, jehoz disledkem byla nepfitomnost Zdka ve Skolském zatizeni zasahujici alespori do
2 po sobé jdoucich vyuéovacich dn,

- smrtelny turaz,



- na Zadost zékonného zdstupce Zéka, zletilého Zéka nebo organu uvedeného v § 4 skola
nebo Skolské zafizeni bezodkladné vyhotovi zdznam i o urazu, ktery neni uveden
v pfedchozich odstaveich (tj.: ndhrada za bolest a ztizeni spolecenského uplatnéni
zpusobené tirazem)

Pracovnik zodpovédny za BOZP zajisti dalsi naleZitosti.

V Tiebechovicich pod Orebem, 31.8.2023

Mgr. Stanislava Stlova, v.r.
feditelka Skoly



